Coordinatrice

@ COMPETENCES

Coordonner

> Coordination et gestion de projets (insertion par I'activité économique,
séniors)

> Organisation des activités et planification (gestion services
techniques, restauration, batiment)

Christine MAQUIGNON
Communiquer

6, Rue Jacques Cathelineau > Accueillir : familles, résidents, publics, orientations

49290 SAINT LAURENT DE LA > Relations avec les interlocuteurs internes et externes,, Institutionnels,
PLAINE partenaires, associations,....

MAUGES SUR LOIRE > Utilisation des outils de communication (e-mail; réseaux sociaux,
christinemag49@gmail.com internet, etc....)

Tel : 06 59 25 12 07 Manager

> Encadrement et animation d’équipes pluridisciplinaires
> Coordination et animation de services (batiment, médiation,
gérontologie, ,...)

Gérer

> Gestion administrative : préparation et suivi de dossiers, gestion de
contrats, prise de note, rédaction, gestion du courrier, organisation

> Gestion des achats, des ressources, logistique,

> Gestion budgétaire, comptable (comptabilité générale, trésorerie,
budget et suivi, tableaux de bord)

> Gestion ressources humaines : contrats de travail, plannings, suivi des
absences, recrutements, formation, entretiens individuels, etc..

Autres compétences

> Informatique : utilisation outils informatiques et bureautiques (pack
office), logiciels divers (CRM, comptabilité, 3D,etc..)

> Langues : anglais, espagnol

= EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Conseils en aménagement séniors 12/2018 a ce jour
Dom&vie
Gestion administravie 02/10/2010 a 31/10/2018

Campus de Pouillé

Coordinatrice Services (batiment, proximité) 01/04/2003 a 30/09/2010
Régie de Quartiers d’Angers

Assistante administrative — Comptable 1998 a 03/2003
Diverses missions

Gestionnaire résidences séniors 1991 a 1996

Notre Dame des Neiges

£ FORMATION

& LOISIRS
Maitrise Sciences de Gestion 1989 Cing lect
M.S.G. IAE Poitiers Mlnerrr]]a, Dec ure
DYT OEA 1987 Bf:qu ei te'm'sel Familles Rural iati
I.A.E Angers énévolat : écoles, Familles Rurales, association

Baccalauréat B 1985 sportives



